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 請本人持教職員工證、學生證、身分證或電子借閱證(APP)，至圖書館櫃檯辦理借用。

 借閱數量及借期：教師若因教學研究需要增加借閱數量，請向圖書館個別申請。

圖書資料借閱權限

  
圖書資料 多媒體視聽資料 當年度非當期雜誌 

借書(冊) 借期(週) 續借(次) 預約(冊) 借閱(件) 借期(週) 續借(次) 借閱(件) 借期(週) 

教師 30 4 2 10 5 2 1 2 1 

兼任教師 20 4 2 10 5 2 1 2 1 

學生 15 3 1 限館內使用 1 2 1 

職員工 20 4 2 10 5 2 1 2 1 

 
 續借：無他人預約時，圖書及視聽資料可辦理續借。請於到期日前自行線上續借。

 預約：被他人借出圖書可預約，預約書到館後，保留取書日為7天。

 限館內使用：當年度當期期刊、裝訂期刊、參考工具書、教師指定參考書及本校
出版品(如：校刊、教師博碩士論文、研究計畫成果報告等），不可外借。

 逾期處理：每冊每逾期一日停止借書權利一天或進行「愛館服務」(擇一處置)
（每冊逾期五天折算服務一小時，未足一小時以一小時計算）。



 自本校圖書館網頁→查詢檢索→點選「館藏查詢」
→選擇查詢資料類型及欲查詢之欄位，輸入關鍵字，即可開始查詢：

 確認資料類型、館藏地及館藏狀況。

 依索書號至書庫區查找所需圖書。

圖書資料查詢

紙本圖書

電子圖書

已被借出



 自本校圖書館網頁→查詢檢索→點選「個人資料查詢」→點選頁面右上角之
「登入」→ 輸入個人圖書借閱之帳號密碼，即可開始進行個人借閱資料查詢及
管理：

 線上續借(書未逾期，沒有其他人預約時)：勾選欲續借之圖書後，按「續借」即可。

 圖書推薦：請一律改由線上推薦圖書資料(不再接受紙本薦購單)，並將書目資料填寫
完整，由圖書館自系統中統一彙整後送各單位主管核章；採購進館後，系統會以
Email通知推薦者。

個人資料查詢及圖書推薦

個人目前
借閱數量

可修改個人資料，進行書評，
及圖書推薦。

線上續借

查詢預約圖書是否入館



 圖書館提供個人研究小間2間及10人討論室2間，採線上預約借用方式。
於圖書館網頁登入個人帳號密碼後，點選「場地／設備預約」即可線上申請。

 研究小間：限教師申請，每次以一星期為限，若無人預約，得酌予延長一次。

 討論室：使用人數需達5人(含)以上始得申請，每次預約使用時間不得超過4小時。

 預約完成後，若因故無需使用，請取消預約，以釋出空間給其他讀者預約借用。

 使用時，請持本人有效證件，準時至圖書館櫃檯辦理借用(取鑰匙)，使用完畢，
請關閉所有電源後，至櫃檯辦理歸還。

場地空間預約借用



 資料庫

 本館首頁→查詢檢索→電子資源總覽→以關鍵字搜尋資料庫→點選欲查詢之資
料庫

 圖書館各項資料庫於本校校園網路範圍內均可直接連線使用，不需帳號密碼。

 校外可透過設定Proxy(代理伺服器)方式連線使用。
設定方式可參考本館首頁→左欄→校外連結設定

 電子圖書

 本館首頁→查詢檢索→電子資源總覽→以關鍵字搜尋電子書→點選欲使用之電
子圖書平台

 華藝電子書&是科外文電子書：
 可利用手機Google Play下載安裝APP軟體，安裝設定並綁定圖書館個人帳號密碼後，不受

限校內外，隨時使用電子圖書。

 桌機可以圖書館個人帳號密碼登入，或華藝個人會員帳密登入使用

 ＨyRead ebook：可以圖書館個人帳號密碼登入借閱，或下載APP軟體，不限
校內使用。

 其他電子圖書請依使用權限使用

電子資源使用



 系統網址：https://ndds.stpi.niar.org.tw/

 可透過此系統，申請向國內、外圖書館複印文獻或借書，為付費服務。
（收費標準依各館之規定）

 請先於系統上免費申請一組個人帳號密碼。

 期刊文獻複印，可先利用此系統提供之期刊聯合目錄，查詢國內圖書館
期刊收錄狀況，再依需要提出申請。

 館合資料到館後，將以Email通知到圖書館櫃檯取件付款。

 詳細說明請參考本館首頁→快速連結→館際合作

館際合作服務：全國文獻傳遞服務系統NDDS

https://ndds.stpi.niar.org.tw/


 教師若有為學生進行課業輔導、補救教學、說明會或座談會等，可申請透
過圖書館系統建立相關課程或專講，學生透過系統預約上課。相關學科服
務使用統計報表可由系統匯出供教師參考。

 教師只需提供課程(專講)名稱、學門內容、日期、時間及地點(可是教室或研
究室)，由圖書館代為建檔。

 學生只需登入圖書館系統，由學科導航→學科服務，即可預約不同教師之
課程。

學科導航服務：課輔、補救教學、座談會等




